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Администрация Шатковского муниципального округа Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области


В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003г №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 г. №1039 "Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра", распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 г. №2113-р "О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления", Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Шатковском муниципальном округе Нижегородской области, утвержденном постановлением администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области от 26.09.2023 №1029 (в редакции постановлений администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области от 14.06.2024№688, от 26.06.2024 №719, от 11.04.2025 №486, от 31.10.2025 №1345) администрация Шатковского муниципального округа Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области.

2.  Обнародовать настоящее постановление путем размещения на официальном сайте Шатковского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://shatki.nobl.ru/. 

3. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника управления архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области Л.А. Крупнова.

Глава местного самоуправления                                                            

Шатковского муниципального округа

Нижегородской области                                                               М.Н.Межевов

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области

от ______________ № __________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области

I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставлении на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области муниципальной услуги "Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов" (далее — Административный регламент, муниципальная услуга).

1.2 Круг заявителей
Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам (за исключением органов государственной власти и местного самоуправления), являющимся собственниками мест (площадок) накопления ТКО или уполномоченными ими лицами, указанным в таблице 1 приложения к настоящему Административному регламенту.

1.3 Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", на Едином портале (при наличии технической возможности) и Региональном портале (при наличии технической возможности).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
"Включение в  реестр  мест  (площадок) накопления  твердых коммунальных отходов".

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шатковского муниципального округа Нижегородской области (далее - уполномоченный орган) на основании письменной заявки (заявления), форма которой устанавливается уполномоченным органом.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом ЖКХ и благоустройства УАС и ЖКХ администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области. Местонахождение: 607700, Нижегородская область, м.о. Шатковский, р.п. Шатки, ул. Федеративная, д.17, каб. №11, контактный номер телефона специалистов, исполнителей муниципальной услуги: 8(83190) 4-21-53, 4-10-92, адрес электронной почты: sht@nobl.ru 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Исходя из признаков заявителя в соответствии с таблицей №1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, и оснований обращения в уполномоченный орган, результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

1) при обращении заявителя за решением о включении сведений о месте (площадке) накопления  твердых коммунальных отходов: 

а) решение о включении сведений о месте (площадке) накопления  твердых коммунальных отходов в Реестр (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью); 

б) решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления  твердых коммунальных отходов в Реестр (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в уполномоченном органе, почтовым отправлением – на бумажном носителе, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток (описок) и ошибок в  документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги, результатами ее предоставления являются:

а) решение, содержащее сведения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в уполномоченном органе, почтовым отправлением – на бумажном носителе, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

3) при обращении заявителя повторно (после устранения оснований отказа, но не позднее 30 дней со дня получения решения, указанного в п.п. "б" п.2.3.1 раздела II настоящего Административного регламента) за решением о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в Реестр результатами предоставления муниципальной услуги являются решения, указанные в п.п. "а", "б" п.2.3.1 настоящего раздела. В указанном случае Заявка, поступившая в уполномоченный орган повторно, рассматривается в порядке и в сроки, установленные пунктами 2.3, 2.4, 2.6 раздела II настоящего  Административного регламента и приложением к нему.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня получения Заявки (заявления) и документов, направленных лично в уполномоченный орган,  и /или посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности). 

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категорий (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

2.4.2 Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня получения заявления, направленных лично в уполномоченный орган, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).
2.4.3 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги зависит от способа обращения за муниципальной услугой и категории (признаков) заявителя.

2.4.4 Уполномоченный орган уведомляет заявителя о принятом решении, указанном в п. 2.3 раздела II настоящего административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1 Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в уполномоченный орган.

2.6.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления при непосредственном обращении в уполномоченный орган составляет 15 минут.

2.6.2 Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги при непосредственном обращении в уполномоченный орган составляет 15 минут.

2.7 Срок регистрации заявления

2.7.1 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежат регистрации в день поступления в уполномоченный орган.
2.7.2 Заявление и документы, поступившие в нерабочее время или в выходной/праздничный день посредством Регионального портала либо Единого портала (при наличии технической возможности), подлежат регистрации в первый следующий за ними рабочий день.
2.8 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Местоположение административного здания, в котором осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Место для ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.9 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1 Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет");

Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала (при наличии технической возможности);

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;

Возможность подачи заявки (заявлений) и прилагаемых к ним документов в электронной форме.
2.10 Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

2.10.1 Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги, через информационные системы  Единый портала, регионального портала (при наличии технической возможности).

2.10.2 Если заявитель в момент подачи заявления выразил письменное желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги и в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуги не предоставляется несовершеннолетним заявителям.

2.10.3 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего

 Муниципальная услуга не предоставляется несовершеннолетним заявителям (законному представителю несовершеннолетнего).
2.11 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении к настоящему Административному регламенту, с учетом категорий (признаков) заявителя, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Формы Заявки (заявлений), уведомлений, решений, согласия на обработку персональных данных установлены разделом V приложения к Административному регламенту.

2.12 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1 Основаниями для отказа в приеме Заявки (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
а) в документах не заполнены все необходимые реквизиты, есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

б) заявление не соответствует установленной форме, в том числе несоблюдение требований к формату такого заявления и прилагаемых к нему документов, предоставляемых с использованием Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности) либо некорректно заполнены поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя);

в) подача заявления и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

д) к заявлению не приложены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом;

е) не установление личности лица, обратившегося за оказанием муниципальной услуги, при очном обращении в уполномоченный орган:
– не предъявление документа, удостоверяющего его личность (отказ предъявить документ),

– предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия, 

– не установление личности посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу (при наличии технической возможности), с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации";

ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

з) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
2.12.2 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;

б) наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;

в) отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1 Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.

Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1 Профилирование заявителя — процедура, позволяющая определить необходимый результат муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель;

3.1.2 Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отражены в приложении к настоящему Административному регламенту;

3.1.3 Межведомственное информационное взаимодействие подразумевает под собой направление запросов в иные государственные органы или организации для получения сведений, необходимых для оказания услуги, если такие документы не были представлены заявителем самостоятельно. 
3.1.4 Принятие решения уполномоченным органом о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в течении 3 рабочих дней с последующим уведомлением заявителя о принятом решении.

3.1.5 Предоставление результата  муниципальной услуги не превышает 10 рабочих дней со дня поступления заявки (заявления) от регистрационного оператора.
3.1.6 После устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения решения об отказе в муниципальной услуге, заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявкой (заявлением) о получении муниципальной услуги. Поступившая повторная заявка (заявление) рассматривается в порядке и сроки, установленные пунктами 2.3, 2.4, 2.6 раздела II настоящего Административного регламента и приложением к нему.
3.2 Административная процедура, в рамках которой предусмотрено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя, либо  повторение муниципальной услуги в рамках одной процедуры допускается 2 и более раза, не приводятся, поскольку не предусмотрены действующим законодательством.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления
 4.1 Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется:

а) в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности);

б) в личном кабинете на Региональном портале (при наличии технической возможности).
ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту
Шатковского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

Перечень условных обозначений и сокращений, 

идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений

Перечень используемых сокращений:

Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»;

Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»;

Заявитель – физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица;

Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

Региональный портал - подсистема «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области;

Уполномоченный орган — Администрация Шатковского муниципального округа Нижегородской области;

ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;

ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;

СНИЛС - страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования России;

ИНН - идентификационный номер налогоплательщика.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1

	Наименование отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения заявителя)

	
	Решение о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в Реестр
	Решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в Реестр
	Исправление допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и(или) созданных реестровых записях

	Юридическое лицо
	А
	2А
	3А

	Индивидуальный предприниматель
	Б
	2Б
	3Б

	Физическое лицо
	В
	2В
	3В

	Юридическое лицо – собственник площадки ТКО обратился через представителя, действующего по доверенности от имени юридического лица
	ИО1
	2ИО1
	3ИО1

	Юридическое лицо – собственник площадки ТКО, обратился через представителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности
	ИО2
	2ИО2
	3ИО2

	Физическое лицо – собственник площадки ТКО помещения обратился лично
	ИО3
	2ИО3
	3ИО3

	Физическое лицо – собственник площадки ТКО обратился через представителя
	ИО4
	2ИО4
	3ИО4


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А, Б, В, ИО1, ИО2, ИО3, ИО4
	Заявка (заявление) о предоставлении муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) – формируется при заполнении интерактивной формы
	в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту;

количество экземпляров – 1

	2
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4
	документы, удостоверяющие личность:

паспорт гражданина Российской Федерации;

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации;

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа для удостоверения личности, возвращается заявителю; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия
	количество экземпляров – 1

	3
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4
	согласие на обработку персональных данных
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа, Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью заявителя (в случае обращения представителя заявителя, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя)
	в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту;

количество экземпляров - 1

	4
	 Б, ИО4
	доверенность на представление интересов физического лица
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа, возвращается заявителю, Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	количество экземпляров – 1

	5
	 А, ИО1, ИО2
	доверенность на представление интересов юридического лица
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа, возвращается заявителю,
Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или его уполномоченного представителя
	количество экземпляров - 1

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	6
	А, ИО1, ИО2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа,
Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или его уполномоченного представителя
	количество экземпляров - 1

	7
	Б, ИО4
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа, Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	количество экземпляров - 1

	8
	А, Б, ИО1, ИО2, ИО3, ИО4
	Учредительный документ и изменения, внесенные в учредительный документ (при наличии таких изменений)
	Орган местного самоуправления - предоставляется оригинал документа, Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	количество экземпляров - 1


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Таблица 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Наличие противоречивых сведений в Запросе о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	2
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Несоответствие заявки (заявления) о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	2.
	Наличие в заявки (заявлении) о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	3.
	Отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	4.
	Подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги

	1.
	Представление запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в ненадлежащий орган
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	2.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4

	3.
	Отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	А, Б, В,ИО1, ИО2, ИО3, ИО4


V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Таблица 4

	Заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр, по форме, установленной уполномоченным органом
	Форма 1

	Заявление об исправлении допущенных опечаток  и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги
	Форма 2

	Согласие на обработку персональных данных
	Форма 3

	Решение о включении/об отказе во включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	Форма 4

	Уведомление об исправлении опечаток (ошибок) в решение о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	Форма 5

	Уведомление об отказе в исправлении опечаток (ошибок) в решение о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	Форма 6


Форма 1
Главе Администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области           __________________

                                    (ФИО)
от __________________________________

          (Наименование юридического лица)

ИНН _________________________________

Адрес: ________________________________               ______________________________________

Данные для связи с заявителем: __________                               ______________________________________                                  ______________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также по желанию контактный телефон)
или

от ___________________________________
(Ф.И.О. полностью заявителя и

представителя заявителя при его наличии)
                                                                               Паспорт: ________ серия номер __________

Кем выдан ____________________________

Когда выдан __________________________

Почтовый адрес: _______________________

Данные для связи с заявителем: __________                                ______________________________________

                                                                               ______________________________________
                                 Заявка

  о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных

отходов на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области
Заявитель  (данные  о собственнике  места (площадки) накопления ТКО)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
     (для   юридических   лиц - полное   наименование   и    основной государственный регистрационный номер  записи  в  Едином  государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
     (для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя,  отчество  (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в  Едином государственном   реестре    индивидуальных       предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства) прошу включить в реестр сведения о  месте  (площадке)  накопления твердых коммунальных отходов, расположенном по адресу: _________________________________.

     Географические координаты: _________________________________________________.

    Данные о технических  характеристиках  места  (площадки)  накопления твердых коммунальных отходов:

     Покрытие _________________________________________________________________.

     Площадь __________________________________________________________________.

     Наличие ограждения ________________________________________________________.

     Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров  или бункеров с указанием их объема _________________________________________________________.

     Данные об источниках образования ТКО, которые складируются  в  месте (площадке) накопления ТКО:

     сведения   об   одном   или   нескольких    объектах    капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у индивидуальных предпринимателей  и  юридических лиц   образуются   твердые   коммнальные    отходы,       складируемые в соответствующем месте (на площадке)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

     К заявке прилагается: решение о согласии создания  места  (площадки)

накопления ТКО, выданное уполномоченным органом, № ______________ от __________.

     Подтверждаю подлинность и достоверность  представленных   сведений и документов.

     Документы, прилагаемые к заявлению:

1. ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________
______________             __________________              ___________________________

         (дата)                                 (подпись)                              (расшифровка подписи)

                                 М.П.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Едином портале
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в Орган местного самоуправления
	


Форма 2

Главе Администрации Шатковского муниципального округа Нижегородской области           __________________

                                    (ФИО)
от __________________________________

          (Наименование юридического лица)

ИНН _________________________________

Адрес: ________________________________               ______________________________________

Данные для связи с заявителем: __________                               ______________________________________                                  ______________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также по желанию контактный телефон)
или

от ___________________________________
(Ф.И.О. полностью заявителя и

представителя заявителя при его наличии)
                                                                               Паспорт: ________ серия номер __________

Кем выдан ____________________________

Когда выдан __________________________

Почтовый адрес: _______________________

Данные для связи с заявителем: __________                                ______________________________________

                                                                               ______________________________________
	Заявление

об исправлении допущенных опечаток  и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги



	Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги: решении о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр/ об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов,

от ______________________№_______________________,

выданном________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа)


	№
	Данные (сведения), указанные в решении о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр/ в решении об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	Данные (сведения), которые необходимо указать в решении о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр/ в решении об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принимались решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр/ об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр

	1.
	
	
	


и направить постановление уполномоченного органа о внесении изменений в решение о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр / в решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр с указанием верных данных.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Едином портале
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в Орган местного самоуправления
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):

	Направления сообщения на электронную почту_____________________________
	

	Направления в Личный кабинет на Едином портале
	


	Подпись
	____________________________________

(ФИО физического лица либо его представителя)
	Дата __________


М.П. (при наличии)

Форма 3
Согласие

на обработку персональных данных

 

Я (далее - Субъект), ___________________________________________________________,

            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

документ, удостоверяющий личность, ____________________________________________
                           (вид документа)

серия, № ________  _________, выдан ____________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(кем и когда)

проживающий(ая) _____________________________________________________________,

даю свое согласие ______________________________________________________ (указывается Орган местного самоуправления) (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальной услуги «___________________________________», осуществляемой Оператором.

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- дату и место рождения;

- СНИЛС;

- ИНН;

- место проживания;

- контактный телефон;

- почтовый адрес;

- адрес электронной почты;

- сведения о наличии, либо отсутствии прав на недвижимое имущество.

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.

4. Настоящее согласие действует бессрочно.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.

 

"___" _____________ 202__ г.

_______ ________________________________________________

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

 

"___" _____________ 202__ г.

_______ ________________________________________________

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
Форма 4

Решение
 о включении/об отказе во включении в реестр мест (площадок) накопления

                      твердых коммунальных отходов
"__" ________________20__ г.
В  соответствии  с   Административным   регламентом   предоставления муниципальной услуги  «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области в лице ______________________________________________________________________________
                                                          (должность, Ф.И.О.)

принято решение  о  включении  /об  отказе  во  включении   в реестр сведений о месте (площадке) накопления ТКО по адресу:

______________________________________________________________________________

собственнику места  (площадки)  накопления  твердых коммунальных отходов:

в лице заявителя: ______________________________________________________________,

действующего на основании: ____________________________________________________,

на основании __________________________________________________________________

              (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)
собственнику   места   (площадки)    накопления       ТКО: следовать представленной  схеме  размещения  места  (площадки)  накопления  твердых коммунальных  отходов;  содержать  и  эксплуатировать  место   (площадку) накопления ТКО и прилегающую территорию   в  соответствии  с  требованиями законодательства       Российской  Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения.
________________               ___________              ____________

       (должность)                      (подпись)                  (Ф.И.О)
М.П.
Форма 5   

  Кому _________________________________

______________________________________

______________________________________
Уведомление

об исправлении опечаток (ошибок) в решение о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов" на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области 

от________________№_________________ рассмотрено заявление от _______________________№_____________________________________________________

______________________________________________________________________________

Уведомляем Вас об исправлении опечаток (ошибок) в решение о включении мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов от __________№______________.

Направляем Вам решение о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов с исправлением опечаток (ошибок)

Приложение: на ____ л. в ___ экз.

_____________________  ____________   __________________________________________

           (должность)               (подпись)                               (Ф.И.О (при наличии)

Форма 6

Кому _______________________________________

___________________________________________

___________________________________________

Уведомление

об отказе в исправлении опечаток (ошибок) в решение о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов" на территории Шатковского муниципального округа Нижегородской области 

от _________________ № _______________________________

Рассмотрено заявление от ____________________ № ________________________________

______________________________________________________________________________

Уведомляем Вас об отказе в исправлении опечаток (ошибок) в решение о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 

от ________________ № ________________________________________,

Основание:____________________________________________________________________

Приложение: на ____ л. в ___ экз.

________________________ ____________  ________________________________________
           (должность)                     (подпись)                            (Ф.И.О (при наличии)
